Nilolé Valuntiené
Vidaus kontrolés specialisté
SPECIALUS REIKALAVIMAI

5.1. turéti aukstajj universitetinj ar neuniversitetinj i$silavinima arba jam prilyginta

iSsilavinima;

5.2. mokéti valstybing kalba, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu;

5.3. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti ir analitiSkai vertinti gauta informacija,
priimti optimalius sprendimus;

5.4. turéti kompiuterinio rastingumo jgudziy;

5.5. Zinoti pagrindines etikos normas;

5.6. turéti patirties ir jgiidziy finansy bei turto valdymo srityse;

5.7. biti pareigingas, kruopstus, saziningas, gebéti bendrauti;

5.8. i8klausyti ir Zinoti Panevézio Iéliy vezimo teatro (toliau — Teatras) darbo tvarkos,
saugos darbe, prieSgaisrinés ir elektros saugos reikalavimus;

5.9. nuolat kelti kvalifikacija.

5.10. savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Vyriausybés buhalterinés apskaitos
Jstatymais, taip pat aukStesniyjy institucijy nutarimais, jsakymais, kitais metodiniais
ir normatyviniais dokumentais, reglamentuojanciais buhalterinés apskaitos
operacijas, Savivaldybés teisés aktais, susijusiais su jo atlickamu darbu,
centralizuotos buhalterinés apskaitos tvarkomis, kurios reikalingos jstaigos apskaitai
tvarkyti ir ataskaitoms rengti, biti susipazings su Biudzetiniy jstaigy buhalterinés
apskaitos organizavimo taisyklémis, Teatro nuostatais ir su $iuo pareigybés
apraSymu.

FUNKCIJOS

6.1.atlieka Teatro vykdomy veikly perzitrg, vidaus kontrolés veiksmingumag bei
stiprinimg:

6.2. vykdo jstaigos finansiniy ir materialiniy iStekliy kontrole, analize bei teikia
siillymus jstaigos vadovui dél biudzeto paskirstymo

6.3. kontroliuoja patvirtinty iSlaidy sgmaty vykdyma, laiku inicijuoja iSlaidy
straipsniy pakeitimus;

6.4. tikrina avanso apyskaity ir prie jy pridéty dokumenty teisinguma;

6.5. vykdo prekiy, paslaugy ir darby jsigijimo iSanksting kontrole;

6.6. vykdo pajamy gaunamy uz suteiktas paslaugas surinkimo kontrole;

6.7. vykdo VieSyjy pirkimy sutar¢iy vykdymo kontrole;

6.8. atlieka Teatro vidaus kontrolés analize ir vertinima;

6.9. rengia duomeny, susijusiy su apskaitos tvarkymu ir apskaitos dokumenty, tinkama
iforminimg bei jy perdavimg Panevézio apskaitos centrui (toliau — PAC) tvarkanciam
jstaigos apskaita;

6.10. periodiSkai surenka i§ jstaigos darbuotojy, atsakingy uZz tking veikla, apskaitos
dokumentus pagrindziancius jvykusias iikines operacijas;

6.10. patvirtina gauty saskaity uz prekes/paslaugas sumy ir dokumenty teisinguma,

patikrinus sagmatos likutj, nurodo detalivosius pozymius ir nurodo, i§ kokiy 1éSy atlikti



mokéjima, jei sagmatos likutis nepakankamas mokétinai sumai apmokeéti;

6.11. teikia informacija PAC dél sagskaity iSraSymo uz suteiktas paslaugas. Gauta
informacija

i§ kity Teatro darbuotojy dél saskaity iSraSymo uz suteiktas paslaugas kitiems
subjektams, sutikrina jos atitikimg patvirtintiems jkainiams ir perduoda PAC;

6.12. teikia buhalterinés apskaitos tvarkymui reikalingg informacijag PAC numatytais
terminais;

6.13. koordinuoja metinés turto inventorizacijos atlikima;

6.14. kontroliuoja savalaikj tarpiniy ir metiniy finansiniy bei biudzeto vykdymo
ataskaity rinkiniy talpinimg Teatro internetinéje svetainéje;

6.15. atlieka i§ Centralizuotos buhalterijos gauty finansiniy ataskaity rinkiniy analize,
tiek kad jsitikinty Teatro gauty asignavimy ir valdomo turto naudojimo efektyvumu,
taip pat ataskaitose pateiktos informacijos paaiskinimy pakankamuma ir informuoja
Teatro direktoriy dél jy teisingumo ir informacijos pakankamumo;

6.16. sutikrina jvykdyty projekty ataskaity gauty i§ Centralizuotos buhalterijos atitikimag
sudarytoms projekty sgmatoms ir jy pateikimg atitinkamoms institucijoms;

6.17. tinkamai saugo jo zinioje esancius finansinius, buhalterinius dokumentus, nustatyta
tvarka juos perduoda j archyva;

6.18. perduoda i$ uz turtg Teatre atsakingo asmens parengtus ir pasirasytus Teatro turto
perdavimo — priémimo, ilgalaikio turto perdavimo naudoti veikloje, ilgalaikio turto
naudojimo veikloje nutraukimo, turto nuraSymo, pripazinimo nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti, trumpalaikio turto nura§ymo ir likvidavimo, turto
atidavimo naudoti ir Kitus aktus PAC.

6.19. perduoda PAC Teatre atliktos inventorizacijos informacija.
6.20. perduoda PAC visas Teatro tvarkas, reikalingas buhalterinei apskaitai tvarkyti.

6.21. atlieka kitas Teatro direktoriaus pavestas atlikti funkcijas, kiek tai susij¢ su vidaus
kontrole ir apskaitos dokumenty jforminimu ir jy perdavimu.

6.22. keiCiantis vidaus kontrolés specialistui, perduoda pagal aktag naujam darbuotojui
bylas, nebaigtus tvarkyti dokumentus.



	Nilolė Valuntienė
	Vidaus kontrolės specialistė
	SPECIALŪS REIKALAVIMAI
	FUNKCIJOS

