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SPECIALŪS REIKALAVIMAI  

 

5.1. turėti aukštesnįjį arba vidurinį išsilavinimą, turintis 1 metų darbo patirtį ūkio dalies, sandėlio 

darbams vesti, suprantantis ir sugebantis vadovautis Lietuvos Respublikos įstatymais, 

poįstatyminiais teisės aktais ir  mokantis valstybinę kalbą. 

 

FUNKCIJOS 

 

6.1. priima ir išduoda materialines vertybes; 

6.2. užtikrina materialinių vertybių saugojimą; 

6.3. veda prekinių materialinių vertybių apskaitą; 

6.4. seka sandėlio, patalpų, įrenginių inventoriaus būklę; 

6.5. dalyvauja atliekant metinę inventorizaciją; 

6.6. turi žinoti prekinių materialinių vertybių rūšis, dydžius, markes ir kitas kokybines 

charakteristikas, jų sandėliavimo taisykles; 

6.7. aprūpina atskirus padalinius ūkiniu inventoriumi, veda jų apskaitą; 

6.8. organizuoja savalaikį ūkinio inventoriaus remontą; 

6.9.  kontroliuoja ir organizuoja teritorijos valymo darbą;  

6.10. kontroliuoja ir dalyvauja teatro teritorijos tvarkymo, apželdinimo darbuose;  

6.11. seka darbo saugos, priešgaisrinės saugos, sanitarijos higienos normų reikalavimų laikymąsi 

ūkio dalies bare; 

6.12. kontroliuoja patalpų valytojų darbą, aprūpina sanitarinės higienos priemonėmis, cheminėmis 

valymo priemonėmis, darbo įrankiais;  

6.13. organizuoja, vieną kartą mėnesyje, sanitarinį teatro valymą; 

6.14. seka teatro pastato techninį stovį; 

6.15. ruošia medžiagų, trumpalaikio, ilgalaikio turto nurašymo, perdavimo, priėmimo aktų 

projektus; 

6.16. pagal numatytą ir patvirtintą spektaklio sąmatą superka medžiagas pastatymui, laikantis 

spektaklio darbų grafiko; 

6.17. aprūpina teatro ūkinį personalą darbo įrankiais, darbo saugos priemonėmis; 

6.18.  aprūpina teatro administraciją darbo priemonėmis, blankais, kūrybinį personalą 

medžiagomis, dažais, teptukais ir kitu inventoriumi; 

6.19. vykdo pirkimus, laikosi viešųjų pirkimų vykdymo tvarkos, Įstatymų, dirba su Eco Cost 

programa; 

6.20. rūpinasi priešgaisrinės saugos gesintuvais ir gesinimo priemonėmis, pasibaigus gesintuvų 

galiojimo terminui, juos užpildo atitinkamose organizacijose; 

6.21. rūpinasi ekonomišku šilumos ir elektros energijos, karšto ir šalto vandens panaudojimu; 

6.22.  seka vandentiekio kanalizacijos techninį stovį, reikalui esant iškviečia atitinkamas įmones, 

organizacijas likviduoti gedimus; 

6.23.aprūpina teatro padalinius pirminės pagalbos medicinine vaistinėle, nuolat kontroliuoja 

vaistinėlės stovį, vaistų galiojimo terminus, papildo ją; 

6.24. nuolat tikrina sandėlio priešgaisrinį stovį, apie pastebėtus gedimus informuoja 

administraciją; 



6.25. laikytis ir vadovautis darbo saugos ir priešgaisrinės saugos nuostatais; 

6.26. gaisro atveju evakuoti materialines vertybes, organizuoti inventoriaus ir materialinių 

vertybių evakuaciją į saugią vietą; 

6.27. įvykus spektaklio premjerai,  sudaro šių spektaklių kalkuliaciją; 

6.28. susidarius avarinei situacijai ar įvykus nelaimingam atsitikimui nedelsiant praneša 

tiesioginiam viršininkui; 

6.29. atsakingas už Lietuvos Respublikos Valstybės vėliavos iškėlimą  Lietuvos Respublikos 

Vyriausybės nustatytomis dienomis; 

6.30. apskaičiuoja lėšų poreikį teatro transporto priemonių degalams pirkti pagal nustatytus ridos 

limitus ir kiekvieną mėnesį pateikia vyr. buhalteriui; 

6.31. kontroliuoja Lėlių Vežimo teatro tarnybinio transporto panaudojimą, degalų sunaudojimą 

pagal nustatytas normas, transporto priemonių ridą pagal nustatytą limitą, spidometrų tvarkingumą 

ir kelionės lapų užpildymą, o apie pažeidimus  nedelsdamas informuoja teatro direktorių,  arba 

direktoriaus pavaduotoją; 

6.32. kontroliuoja Lėlių Vežimo teatro tarnybinių transporto priemonių panaudojimą  

 tarnybinių užduočių vykdymo laiku; 

6.33.  kontroliuoja Tarnybinių transporto priemonių saugojimą po darbo ir poilsio dienomis; 

6.34. pildo Kelionės lapų išdavimo žurnalą (Tipinė forma NR. 8 kodas 0305004 1),    

registruoja juos pagal numerius žurnale;  

 6.35. atsakingas už transporto darbą, tvarko kelionės lapų išdavimo žurnalą, patikrina  

kelionės lapų užpildymo teisingumą bei degalų sunaudojimą (pagal normą ir faktiškai),  

surašo duomenis į Kelionės lapų ir apskaitos žurnalus, parengia mėnesio ataskaitą ir  

faktinę mėnesio degalų suvestinę pateikia buhalterijai; 

6.36. atsakingas už teatro transporto techninę būklę ir šios būklės  kontrolę;  

6.37. sprendžia transporto remonto klausimus, suderinęs su direktoriaus pavaduotoju,   

 buhalterija lėšų klausimą; 

 6.38.vykdo kitas vadovo nurodytas funkcijas susietas su pareigybe; 
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