Jolanta Liaudginiené
Ukio dalies specialisté

SPECIALUS REIKALAVIMAI

5.1. turéti aukstesnjjj arba vidurinj i§silavinima, turintis 1 mety darbo patirtj tikio dalies, sandélio
darbams vesti, suprantantis ir sugebantis vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais,
pojstatyminiais teisés aktais ir mokantis valstybing¢ kalba.

FUNKCIJOS

6.1. priima ir iSduoda materialines vertybes;

6.2. uztikrina materialiniy vertybiy saugojima;

6.3. veda prekiniy materialiniy vertybiy apskaita;

6.4. seka sandélio, patalpy, jrenginiy inventoriaus biklg;

6.5. dalyvauja atliekant metine inventorizacija;

6.6. turi Zinoti prekiniy materialiniy vertybiy rusis, dydzius, markes ir kitas kokybines
charakteristikas, jy sandéliavimo taisykles;

6.7. apriipina atskirus padalinius tikiniu inventoriumi, veda jy apskaita;

6.8. organizuoja savalaikj tkinio inventoriaus remonta;

6.9. kontroliuoja ir organizuoja teritorijos valymo darba;

6.10. kontroliuoja ir dalyvauja teatro teritorijos tvarkymo, apzeldinimo darbuose;

6.11. seka darbo saugos, prieSgaisrinés saugos, sanitarijos higienos normy reikalavimy laikymasi
tkio dalies bare;

6.12. kontroliuoja patalpy valytojy darba, apriipina sanitarinés higienos priemonémis, cheminémis
valymo priemonémis, darbo jrankiais;

6.13. organizuoja, vieng karta ménesyje, sanitarinj teatro valyma;

6.14. seka teatro pastato techninj stovj;

6.15. ruoSia medziagy, trumpalaikio, ilgalaikio turto nuraS§ymo, perdavimo, priémimo akty
projektus;

6.16. pagal numatyta ir patvirtintg spektaklio samata superka medziagas pastatymui, laikantis
spektaklio darby grafiko;

6.17. apripina teatro tikinj personalg darbo jrankiais, darbo saugos priemonémis;

6.18. apriipina teatro administracija darbo priemonémis, blankais, kiirybin] personalg
medZiagomis, daZzais, teptukais ir kitu inventoriumi;

6.19. vykdo pirkimus, laikosi viesyjy pirkimy vykdymo tvarkos, Istatymy, dirba su Eco Cost
programa;

6.20. riipinasi prieSgaisrin€s saugos gesintuvais ir gesinimo priemonémis, pasibaigus gesintuvy
galiojimo terminui, juos uzpildo atitinkamose organizacijose;

6.21. rupinasi ekonomisku Silumos ir elektros energijos, karsto ir Salto vandens panaudojimu;
6.22. seka vandentiekio kanalizacijos techninj stovi, reikalui esant iSkviecia atitinkamas jmones,
organizacijas likviduoti gedimus;

6.23.apriipina teatro padalinius pirminés pagalbos medicinine vaistinéle, nuolat kontroliuoja
vaistinélés stovj, vaisty galiojimo terminus, papildo ja;

6.24. nuolat tikrina sandélio prieSgaisrinj stovj, apie pastebétus gedimus informuoja
administracija;



6.25. laikytis ir vadovautis darbo saugos ir prieSgaisrin€s saugos nuostatais;

6.26. gaisro atveju evakuoti materialines vertybes, organizuoti inventoriaus ir materialiniy
vertybiy evakuacija j saugig vieta;

6.27. ivykus spektaklio premjerai, sudaro $iy spektakliy kalkuliacija;

6.28. susidarius avarinei situacijai ar jvykus nelaimingam atsitikimui nedelsiant praneSa
tiesioginiam virSininkui;

6.29. atsakingas uz Lietuvos Respublikos Valstybés véliavos iSkélima Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nustatytomis dienomis;

6.30. apskaiciuoja lésy poreik] teatro transporto priemoniy degalams pirkti pagal nustatytus ridos
limitus ir kiekvieng ménesj pateikia vyr. buhalteriui;

6.31. kontroliuoja Léliy Vezimo teatro tarnybinio transporto panaudojimg, degaly sunaudojimag
pagal nustatytas normas, transporto priemoniy ridg pagal nustatytg limitg, spidometry tvarkinguma
ir kelionés lapy uzpildyma, o apie pazeidimus nedelsdamas informuoja teatro direktoriy, arba
direktoriaus pavaduotoja;

6.32. kontroliuoja Léliy Vezimo teatro tarnybiniy transporto priemoniy panaudojimag

tarnybiniy uzduociy vykdymo laiku;

6.33. kontroliuoja Tarnybiniy transporto priemoniy saugojima po darbo ir poilsio dienomis;
6.34. pildo Kelionés lapy iSdavimo zurnala (Tipiné forma NR. 8 kodas 0305004 1),

registruoja juos pagal numerius Zurnale;

6.35. atsakingas uz transporto darba, tvarko kelionés lapy iSdavimo zurnalg, patikrina

kelionés lapy uzpildymo teisinguma bei degaly sunaudojimg (pagal norma ir faktiskai),

suraso duomenis | Kelionés lapy ir apskaitos zurnalus, parengia ménesio ataskaitg ir

fakting ménesio degaly suvesting pateikia buhalterijai;

6.36. atsakingas uz teatro transporto techning bukle ir Sios buiklés kontrole;

6.37. sprendzia transporto remonto klausimus, suderings su direktoriaus pavaduotoju,

buhalterija 1éSy klausima;

6.38.vykdo kitas vadovo nurodytas funkcijas susietas su pareigybe;
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