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SPECIALŪS REIKALAVIMAI  

5.1.Administratoriaus pareigas gali užimti asmuo turintis aukštąjį, aukštesnįjį vadybos, 

teatrologijos, humanitarinį, pedagoginį išsilavinimą, arba 2 metų darbo patirtį šioje srityje, 

mokantis valstybinę lietuvių kalbą. Pageidautina mokėti susišnekėti viena iš užsienio kalbų ( 

anglų, vokiečių, prancūzų). Mokantis bendrauti su žmonėmis gebantis dirbti komandoje, 

turintis organizacinio darbo sugebėjimų, komunikabilus, sąžiningas, gebantis dirbti 

kompiuteriu, nuolat keliantis kvalifikaciją, demokratiškas, diplomatiškas, savikritiškas, 

palaikantis estetinę, kultūringą, teatrą reprezentuojančią išvaizdą. 

5.2.Administratorius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais, poįstatyminiais 

teisės aktais, Panevėžio Lėlių vežimo teatro nuostatais, vidaus tvarkos taisyklėmis, ir šiomis 

nuostatomis. 

FUNKCIJOS 

6.1.   teikia ir pildo Kultūros pasui paraiškas  

6.3.   teikia informaciją žiūrovams; 

6.4.   organizuoja bilietų platinimą; 

6.5.   vykdo operatyvinę bilietų pardavimo kontrolę; 

6.6.   kontroliuoja ir analizuoja salės užimtumą spektaklių metu; 

6.7.   kontroliuoja žiūrovus ir salę aptarnaujančiųjų darbuotojų darbą; 

6.8.   organizuoja informacinės medžiagos platinimą spektaklių metu; 

6.9.   dalyvauja, vykdo ir sprendžia organizacinius, administracinius klausimus tradicinių 

vasaros gastroles su vežimais po Lietuvą metu; 

6.10.  tvarko teatro gastrolių dokumentus, dalyvauja, vykdo ir sprendžia organizacinius, 

administracinius klausimus gastrolių metu; 

6.11.  sudaro mėnesio repertuarą; 

6.12.  reikalui esant koreguoja repertuarą; 

6.13.  organizuoja kolektyvinių paraiškų priėmimą ir jų apskaitą; 

6.14.  organizuoja pažintines ekskursijas po teatrą; 

6.15.  renginių metu budi stacionaro ir gastrolių salėse; 

6.16.  kontroliuoja bukletų ir programėlių pardavimą; 



6.17.  prieš spektaklius patikrina priešgaisrinius išėjimus; 

6.18.  iškilus neatidėliotinam medicinos pagalbos poreikiui spektaklio metu, iškviečia greitosios 

medicinos pagalbą; 

6.19.  veda sociologines apklausas; 

6.20.  tvarko teatro kūrybinį palikimą; 

6.21.  redaguoja teatro leidinių, afišų, programėlių ir bukletų tekstus; 

6.22.  vykdo kitas vadovo nurodytas funkcijas susietas su pareigybe; 
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